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Temeljem dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj I I 1/18.), dlanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaje lzjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 95/19.) dlanka
73. Statuta Osnovne Skole Antuna Itdihanovi6a Klanjec, ravnateljica donosi

PROCEDURU PRAEENJA I NAPLATE PRIIIODA I PRIMITAKA

dlanak l.

Ovim se aktom utvrtluje se procedura naplate dospjelih nenapla6enih prihoda, osim ako posebnim
propisom nije utvrdeno drugai;ije. Prihodi koje Skola napla6uje su vlastiti prihodi od
iznajmljivanjalzakupa dvorane i Skolskih prostorija, uplate rod:itelja za Skolsku kuhinju i terensku
nastavu.
Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti ve6oj od 20.000,00 kn godi3nje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja pladanj a.

Clanak2.

Procedura iz dlanka l. izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:

Red.
br.

AKTIVNOST NADLI]iNIfS'I DOKUMENT ROK

I 2 J 4 5

I

Dostava podataka
Radunovodstvu potrebni h zl
izdavanie radulla

Tajniiitvo Ugovor, narudZbenica
Tijekom
godine

2 lzdav anj e I izrada rad una Radunovodstvo Radun
Tilekorn
godine

a
J Ovjera i pot;ris raduna Ravnatelj Radurr

2 dana od
izrade raduna

4 S lanj e izlaznog, raiiuna Tajniiitvo Knjiga izlazne polte 2 dana nakon
oviere

5

Unos podataka u
sustav
(knjiZenje izlaznih
raduna)

Radunovodstv<t
Knj ig a lzlaznih raiiu na,

Glavna knjiga

Unutar
mjeseca na koji
se radun odnosi

6
Evidentiranje napl a6enih
prihoda Radunovodstv<r

Knj i g,a izlaznih raduna,
Glavna kniiga

'lledno

7
Praienje naplate prihoda
(analitika) Radunovodstv<>

lzvadLak po poslovnom
radruLnu/B lag;aj n i d ki
izvieStai-uplatnice

Tjedno

8
Utvrdivanj e stanj a dospj r:lihr

i nenapla6enih
Radunclvodstv<t Izvod,ctvoreni h stavaka Mjesedno



p otr aLiv anj trlp ri h o d a

9
Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred
tuZbu

Radun,rl'odstvo
Oporne:ne i opclmene pred

tuZbr:
Tijekom
godine

10
Dono5enje odluke o prisilnoj
naplati potraZivania Ravnatelj

Odluka o prisilnoj nLaplati
potraZivania

Tijekom
godine

11

Ovrha-prisil na naplata
potraZivanjzr u skladu s

OvrSnim zal<onorr
Tajnirltvo

Ovriini postupak kod
javnog biljeZnil,ia

15 dananakon
donoSenja

Odluke

ilanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjarja po osnovi prihoda koje odretteni duZnik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

elanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije napla6en dugza koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavje5tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokre6e ovrsni
postupak kod javnog biljeZnika.

Ovr5ni postupak se pokrede za dugovanja u visini ve6oj od 1.500,00 kn pojedrrom duZniku.
Procedura iz stavka l. izvodi se po sljededem postupku:

Red.
br.

AKTI\/NOST NADI-rih,JOST DOKTJMEI\T' ROK

I 2 J 4 5

1

Utvr<livanje
knj igovodstvenog stanj a
duZnika/prikupljanje
podataka o poslovnom
radunu ili imovinskom
staniu

Radunovodstvo
Knjigovodshrene

kartice
Prije zastare
potraZivanja

2

Prikupljanje
dokumentacije za
,tvrSni postupak

Radunovodstvo

Knjigovodstvena
kartica ili rad;uni/

obradun
kamata/opomena s

povratnicom

Prije zastare
potraZivanja

3
.Izrada prijedloga za
rlvrhu Rariunovod stvo /Tzrj n i Stvo

Nacrt prijedloga za
ovrhu Op6inskom

sudu ili javnom
bilieZniku

Najkasnije dva
(2) dana od
pokretanja
postuoka

4
Ovjera i potpis
prijedloga za ovrhu Ravnatelj

t'rijedlog za ovrhu
Ctp6inskom sudu ili
iavnom bilieiniku

5

lDostava prijr:dloga za
ovrhu Op6inskom sudu ili
javnom biljeZniku

TajniStvo Knjiga izlaznepoSte

Najkasnije dva
(2) dana od

izrade
priiedlosa

6
lDostava pravomo6nih

{e5enja o ovrsi FI}.ll Radunovo,Cstro
Pravomo6no

rjeSenje

Najkasnije dva
(2) dana od

primitka
pravomoinih

rie5enia



Stupanjem na snagu ove F'rocedr:re prestaje Procedura pra6enja naplate prihoda od 17.06.2016.
godine (KLASA: 401-0li 16-01,/01, URBROJ:2: 3 s/0 1 -3 80- 1 0-1 6-2)

i
Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja
Skole.

6.

ob-lavit 6e se nir i mreZnim stranicama


