OSNOVNA SKOLA: ANTUNA MIHANOVICA KLANJEC
ULICA LIJEPE NASE 41
49290 KLANJC

Klasa:401-01/16-01/01
Urbroj:2135/01-380-10-16-2

Klanjec, 17.06.2016. godine

Temeljem ¢lanka 73. Statuta Osnovne $kole Antuna Mihanoviéa Klanjec, ravnateljica donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje se procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim
propisom nije utvrdeno drugadije. Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi od
iznajmljivanja/zakupa dvorane i $kolskih prostorija, uplate roditelja za $kolsku kuhinju i terensku
nastavu.

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godisnje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja pla¢anja.

Clanak 2.
Procedura iz Clanka 1. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugagije
odredeno:
Rberd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Tiiekom
1 Racunovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, narudzbenica '(') dig
izdavanje ratuna godine
2 Izdavanje/izrada rauna Racunovodstvo Racun Ty elfom
godine
3 Ovjera i potpis ratuna Ravnatelj Racun ’ 2 dala N a
izrade raCuna
4 Slanje izlaznog rauna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 da;rila}enrzkon
Unos podataka u
.. . Unutar
sustav o Knjiga Izlaznih racuna, . ..
S ey . Racunovodstvo .. mjeseca na koji
(knjiZenje izlaznih Glavna knjiga g :
y se racun odnosi
rauna)
6 EYldentlranJe naplaéenih AT S Knjiga 1zlazmh‘ racuna, TFiedno
prihoda Glavna knjiga
L. . Izvadak po poslovnom
7 Prace'n'Je Haplase prihoda Racunovodstvo ra¢unu/Blagajnicki Tjedno
(analitika) s wlh .
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih
8 | inenaplacenih Racunovodstvo | Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
potrazivanja/prihoda
9 | Upozoravanje i izdavanje Racunovodstvo | Opomene i opomene pred Tijekom




opomena i opomena pred tuzbu godine
tuzbu
10 Donos$enje odluke o prisilnoj Ravnateli Odluka o prisilnoj naplati Tijekom
naplati potrazivanja ! potrazivanja godine
Ovrha-prisilna naplata Ovrgni postunak kod 15 dana nakon
11 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo : nop bili f snika donosenja
Ovrs$nim zakonom Javnog bl Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome

obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovréni
postupak kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 1.000,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:
Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duznika/prikupljanje Rafimsusdstvg I\njlgoqustvene Prije vz.astafe
podataka o poslovnom kartice potrazivanja
raCunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
PrlkuleanJe“ Racunovodstvo toaxkicn 1]1vracum/ Prije zastare
2 | dokumentacije za obracun otraZivani
ovr$ni postupak kamata/opomena s P va
povratnicom
Nacrt prijedloga za | Najkasnije dva
3 Izrada prijedloga za Raunoyodstvo/Tajnidtvo ovrhu Qpplnskom (2) dana Qd
ovrhu sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Oviera i potbis Prijedlog za ovrhu
4 ) potp Ravnatelj Op¢inskom sudu ili
prijedloga za ovrhu . R
Jjavnom biljezniku
Dostava prijedloga za Nujkasnije dva.
. .. - i . (2) dana od
5 | ovrhu Opéinskom sudu ili Tajnistvo Knjiga izlazne poste bt d
Jjavnom biljezniku (zrade
prijedloga
Najkasnije dva
Dostava pravomoc¢nih L Pravomoc¢no (< fiar}a -
6 . . Racunovodstvo AV primitka
rjeSenja o ovrsi FINI rjeSenje

pravomoc¢nih
rjeSenja




Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama
Skole. = X
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Melita Ulama,




